
КРАСНОЯРСКИМ КРАЙ 
АДМИНИСТРАЦИЯ БОГУЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

i f .  0  f. 2025 г. с.Богучаны

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из 
реестра муниципального имущества»

В целях реализации положений Федерального закона от 06.10.2003 
№ 131-Ф3«0б общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федерального Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Распоряжения Правительства Красноярского края от 15.03.2023 № 167-р, 
постановления администрации Богучанского района от 19.11.2010 № 1665-п 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения администрацией 
Богучанского района административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», руководствуясь ст. ст.7, 43, 47 Устава Богучанского 
района Красноярского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставлении информации об объектах учета из 
реестра муниципального имущества» согласно приложению.

2. Постановление администрации Богучанского района от 24.07.2012 
№1136-п «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Осуществление в установленном 
порядке выдачи выписок из Реестра муниципальной собственности 
Богучанского района» считать тратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в Официальном вестнике 
Богучанского района и на официальном сайте муниципального образования 
Богучанский район в сети «Интернет».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на 
Первого заместителя Главы Богучанского района В.М. Любим.

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его 
официального опубликования.

Г лава Богучанского района А.С. Медведев



Приложение к постановлению 
администрации Богучанского 

района 07,14- 0.] .2025 № % 1п

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах учета из реестра 
муниципального имущества»

I. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента

и стандапт гоТяГт АдМИНИСТРативный Регламент устанавливает порядок 
андарт предоставления муниципальной услуги «Поедостятте™ 

информации об объектах учета из реестра муиициПЦ г0 и м ^ ” ”  

2. В рамках Услуги может быть предоставлена информация в отношении- 
имущества Г а н Г Т  В — и собственности недвижимого 
с т Т Те л ь ^ Г з с м с л ь ^ й ° еНИе’ С°°РуЖеНие или об^  незавершенного гроительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иипй 
прочно связанный е землей объект, перемещение которогоТез Г р  “ мерного 
ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество ошесепное 
законом к недвижимости; w  °, отнесенное 

имущества НакиийЩеГ Я- В. мУниципальн°й собственности движимого

ящееся к недвижимым и движимым вещам, стоимость которого
Ра” ^  Положением о порядке управленш и
распоряжения муниципальным имуществом Богучанского пяйлп,
утвержденным решением Богучанского тайонногп Гпи16 10 2014 Ко 41/1  о районного Совета депутатов от

закрепленного за 1 о и о м и ы м и 0С°и ° б"”  № ~ °  
учреждениями и определенное в соответствТ иТ ф еГ  Муниципальными 
03.11.2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреж ден ^»” ™  3аК° Н° М "  

обеспечений НаСТОЯЩего административного регламента является 
у к Г н н Т з  ПРед0СТ—  муниципальной услуги! 
м униципалы ^ услуга) реГламента С*™» ~
условий для участия граждан и к у п и  m m  66 исполнения’ создания
при предоставлении муниципальной ус^гщ  * °ТН0ШеНИЯХ’ возникающих



Круг заявителей

т Vcirvra предоставляется любым заинтересованным лицам, в том 
числе физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим 
лицам (далее - заявитель), а также их лрелетаБИтел Административного

— —
полномочиями (далее -  представитель).

Тоебования предоставления Заявителю муниципальной услуги в

обратился заявитель

4 Услуга оказывается по единому сценарию для всех заявителей 
зависимости o f  выбора вида объекта, в отношении которого запрашивается

выписка из р е е с т р у  (представителя заявителя)
п у т е м  профилирования1,  осуществляемого в соответствии с настоящим
Лдминистратавнымрегааментом^ Услути разм ещ аете^

федеральной государственной информационной системе < " ШЕ™РТ“  
государственных и муниципальных услуг (функц 
портал, ЕПГУ).

II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной)
услуги

Наименование государственной (муниципальной) услуги

7 Полное наименование Услуги: «Предоставление ИНФ°РМ̂ И“ 
объектах учета из реестра муниципального имущества». Краткое 
наименование Услуги на ЕПГУ: «Выдача выписок из реестра муниципалы.
имущества».

Наименование органа, предоставляющего Услу2 ’
8. Муниципальная услуга предоставляется администрацией

1 Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и‘ а ^ ш ё н т Г п р т в и м ь с т в а  Российской
предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением ира
Л о п в п а т ш и  П Т  9 .0  И Ю Л Я  2021 Г. ___

Российской федерации, 2021, № 31, ст. 5304) 
^П ункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постанов 
государственныхиму>т  8б1 (Собрание законодательства Р

«Единый портал

№ 44. ст. 6274; 2022, № 35, ст. 6081).№ 44, ст. 6274; 2022, № 35, ст. 6081)



v n T “  РаЙ0На' НепосРедственный исполнитель услуги - отдел по

- = ~ Т о ^ “

предоставления г о с у д а р с т в е ^ “и ^ и и ^ Г ь 1 Т у “ д Г ее "м Ф Ш

с о ~ Г и ТСс Г  С°ГЛаШеНИЯ ° М<Щ
“ Г г У у 9 ( ^ Г с о е" а ,а РаВИТеЛЬСТВа Р°°С“  Фе™ и о т  л/rnsTT (.далее -  Соглашение о взаимодействии)

п р и н и ^ е ш е ш Т о б *  о” У пшемеРеДОСТаВЛеНИе ^  “  М° ^  
информации, необходимых для ее предоставления0'  "  “ HT°B "  ^

Результат предоставления Услуги

Ю. При обращении заявителя (представителя заявителя) за выдачей 
У слуГяв” 3 МуНИЦИПаЛЬНОГО «“ ущеетва результатами предоставления

а) решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки 
реестра муниципального имущества (электронный документ подписанный 

усиленной квалифицированной электронной подписью' эл е ™ 0™ й

и ч Т ь Г м Ф н Г атаННЫЙ ™ бу~ “  — • 3^ еРенный подписью и атыо МФЦ (опционально)3, документ на бумажном носителе)
Форма решения о предоставлении выписки из реестра муниципального 

репшмепту;ПРИВеДеНа Б ПрИЛОЖении № 1 к настоящему Административному

запраш иваемых^116 ° ^ ТСуТСТВИИ в РеестРе муниципального имущества 
кведи“ о «  ‘̂ Т л ^ Г о Г Т о  Д° КУМеНТ’ П°“ й Усиленной
распечатанный на бумажном носителе, заверенный п ^ Т ю Т п е ч а З ф Ц  
(опционально)3, документ на бумажном носителе) ю и печатью МФЦ

з а п р а ш и Т а ^ ь Г Т Г ”  °ТСуТСТВИИ в РеестР* муниципального имущества 
Административному рееТаменту,еДеНЫ * ПрИЛ0Жении № 2 к настоящему

и м у щ е^ т в ^ ^ Д л ек т р о т ы й 8 ВЫ'лТ *  ВЫ™ СКИ И3 РеестРа муниципального 
квалифицированной электронной ^ г т Т ’ написанны й усиленной 
распечатанный на бумажном носителе, заверенный н ^ ю  и печатью'
(опционально)3, документ на бумажном носителе) сьюи печатью МФЦ

регламенту. " настоящему Административному

s r * “ * — р— р— »

> При наличии соглашения. У к а л ™  » „ , с10ящег0 А л„и и ,отр ,1Ш|ного реглшен„ .



!!. Результат 
заявителя может быть получен в уполн

_________ т - г 1

ЕПГУ, в МФЦ3 •

12. Максимальный' срТк^едоставлёнш У слуги составляст 5 рабочих

дней".

„  „ ? • “  : ” Т
Услуги, - = ~ - г « •  s S 1

* * - Г -  p S S ” . »  • » — * » “

~ Ь =

Едином портале (ЕПГУ).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Услуги

14 И с ч е р п ы в а ю щ и й  перечень документов, необходимых

1 Н Н ^ з к = ^ = = = л я ц г г

Требования, нредьявляемые к документу “Ри ™Д̂ у  формирование 
В случае направления запроса посредс  ̂ , _

запроса осуществляется посредством

из цифрового профиля посредством СМЭВ или штрин данных ^
В запросе также указывается один из следующих

= ^ = — на ЕПГУ; го 
и а^ Г аж н о м Г си тел е  в ввде распечатанного экземпляра электронного

документа в Уполномоченном органе, МФЦ . ттпрягтявиТеля
14.2. Документ, удостоверяющий личность з а д в и т е л я ,  представителя. ^
Требования предъявляемые к документу при подач р 
1реоованих, T7TTTV скеттения из документа,

случае направления заявления посредством Е

4 Рассчитывается в соответствийТпунктом 15 Правил

регламентов предоставления ^ ^ ^ ^ ^ " ™ ^ 2 2 8 ^ С о б р а н и е  законодателвсгва Российской федераци
Российской Федерации от 20 июля I  и/1 г. jm_ i ^ o  v

н * с „ 3гл .ш е„„.. Указанно™ ,  п.9 настоящей, Ад„„ниотр.ти,ното регламент,.



ПРе? СТаВИТелЯ Ф0РмиРУются при 

= = = = = =

лнение сведении в интерактивной форме услуги допускается тол™  „

п о ^ е д ( ^ ^ Мс ^ ^ в Т1шшЛвшрин^данных1ХОбеспета “  ЦИФР°В° Г° ПР° ФИЛЯ
форм ИЗ Профиля гражданина ЕСИА, цифровою. прГфи^Г”  о ^ и о л н е н и а

представителем. ^  ’ запрос п°Дается
Требования, предъявляемые к документу: 

оригинал^ П°ДаЧе В Уп°ЛН0М0Ченный °Рган> многофункциональный центр’ -

т?чепиеВ5еНИЯЯ n<WTBep5iw» o  Документа в Уполномоченный ортаТв 
течение 5 рабочих дней после отправки заявления. Ручное запш н!!®

пн: : — пР=

форм из профиля гражданина^СИАГцифров^^^с^филя7^  —

15.1. Межведомственные запросы формируются автоматически

формой, предусмотренной в приложении Jsfo 4 к настоятеле 
Административному регламенту, осуществляется в МФТТ6 У
почтового отправления, посредствомЕдино™ п о р т !  ’ ^  НаПра—

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов 
необх<>димых для предоставления Услуги

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа r гтт^л 
документов необходимых для предоставления Услуги:

• • Представленные документы утратили силу на момент обращения

6 При наличии соглашения. Указанного в п.9 настоящего Административного регламента.



лтг.гтовепяющий личность; документ,

—
за предоставлением услуги ук^анньш л и ц о ^ ^ ^  у слуги и документов, 

н е о б х о д и м ы х  д а Чн%достГлення услуги, в электронной форме с нарушением 

установленных тр^^вашш.^ ^ форме яокументы содержат

повреждения, наличие которых не позволяетг вполном. 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для пр

услуги.^ решенда об отказе приеме документов,

предоставления rocyW C™“ H° ^ e^ ^  регламенту,
в а н н ы й  к а Г н е Л —  на ЕПГУ не позднее первого

за предоставлением государственной услуги».

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

услуги законодатетьстаом потученшлх^^с

“ “ л Г Г м  документам или

сведениям.

Размер платы, взимаемой с заявителя (представителя заявителя) при 

“ = i Услуги.у CJiyi И
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

составляет 15 минут. гг л течении результата24. Максимальный срок ожидания в очереди при получен р
Услуги составляет 15 минут.

Спок регистрации запроса заявители о предоставлении УслУги
25 Cdo^ регистрации запроса и документов, необходимых для

г - з е т
предоставления Услуги в Уполномоченном органе.



Г п Г Я К П0МеЩениям’ в которых предоставляется Услуга

» — X ; , 3 ™ “ “  у “ " ‘  — -

вопросам предоставлети^Услзт^^с^шГн^1̂ 60™1̂ 61"03 ПРИ6М ГраЖДан по

4 = ~ = б = ~

в) в случае невозможности полностью приспособить объект с 
потребности инвалида собственник данного об^кГ обеш ечи ш ет L Z Z  
доступ к месту предоставления Услуги либо когда это 
предоставление обеспечивается по мег™ w ’ возможно, ее
дистанционном режиме ^  жительства инвалида или в

= = = = = = =

Д) обеспечен допуск собаки-проводника- 

помещен™;”  ДОПУСК c^ ° nePea™  и тифлосурдопереводчика в

предо™ГлУе Х а\ ? Г еЛЬНа̂  3 ТаКЖв гРаФическая информация, касающаяся 
^ “ и г о ^ л я Г ”  — ениьши рельефно-

том 3числеСПед Г Ы Уи ~  беспРепятс™е™0™ доступа в помещение (в 
проводников)- ДОВ’ использУ»Щих кресла-коляски, собак-

— I-

Показатели доступности и качества Услуги
27. К показателям доступности предоставления Услуги относятся- 

® у “ >™ 

^ Г “ ~ Г ™ Г ” =



Г) обеспечен открытый доступ для “ л е й и  4™"e '

а также °

порядке ^ С̂ ^ ^ ^ >СЯ̂ з д ействие)
а) отсутствие обоснованных жалоб на действ V 

ттптг-ж-нпстных лиц и их отношение к заявителям,
б) отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги.

Иные требования к предоставлению Услуги

29 Услуги, которые являются необходимыми и обязательным*.для 
предоставления Услуги, законодательством Российской едер 
предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

ТП Ппи обращении за выдачей выписки из реестра муниципального

в Т и —
выписка из реестра, следующему кругу заявителей.

а) физическое лицо;
б) представитель заявителя - физического лица;
в) юридическое лицо;
г) представитель заявителя - юридического лица,
е) индивидуальный предприниматель; ™ ™ м ятеля
ж) представитель заявителя - индивидуального предпринимателя^
31 Возможность оставления заявления (запроса) заявителя

предоставлении Услуги без рассмотрения н^ " Н̂ министратишых 
32. Описание административных процедур Д

действий приведено в приложении № 6 к настоящему Административн му

регламенту. Профилирование заявителя

33 Путем анкетирования (профилирования) заявителя ^танавливаются

регламенту^ татам получения ответов от заявителя на вопросы

— г г

месте.



" » « “ «  - Р » . ™  У .-y n , 

а) решение о предоставлении выписки с приложением сямой

электронный документ, распечатанный на бумажном носителе заверенньгё

распечатанный на бумажном носителе, заверенный ш д п ^ ь ю и  п^чатьюМФЦ 
(опционально)7, документ на бумажном носителе)- Ц

= = £ г З : 2 = 1 7 = ~

(о” Г ь “ о ^ е н т °н а  б у ^ “ ште“ ?

услуГнф: г Х у Г о ; ре : г овойзашоивкачествере—

У сл у ™ \риУ— h“ bZ T  “ о™ 7 ”  В Г 0СТ”
Административного регламента. настоящего

предоставлении ̂ ^ т т н ТИВНЬ1е ^  осуществляемые при

а) прием и регистрация заявления и необходимых документов-

межведомстеешшхзапросов;ПРИНЯТЬ1Х Д°КУМеНТ°В И На1«

06 о т к !  в ^ г 1 р: нг ^ г ьг йт ^ г ици“ услуги либ°

приостановлен^^редо^^^ндя^с^^^не^предуш о^ена™ ВНаЯ П̂ 0цеду^а 

Прием запроса и - ^ - - - . ^ - т ф о р м а п и н ,  н е о б х о д и м  для

иредос™лен” у Г в 3Г о ”  Т Л Г  °
приложении № 4 к настоящ ее л РМ°И’ предУсмотРенн°й в _____________________астоящему Административному регламенту,

7 при н а л ™  соглашения. Указанного в п.9 настоящего Административного per„ a

л /г ®диный сценарий предоставления Услуги



осуществляется в МФЦ8, посредством Единото портала, путем направления 

П0ЧТ° Г и Г " щ и й перечень
соответствии с законодательными или т  должен представить
актами для предоставления настоящего Административного
самостоятельно, содержится в пункте 14 настоящ

^ “ исчерпывающий перечень документов п сведений, п -учаем ьщ в

—  в” — Г и т ь Ип Г с =  — тиве, содержится в 

rrvw^Te 15 настоящего Административного регламент .

) заявителя

ПРИВ^ Г м ф ” окумент!удостоверяющий.личноеть^ ^

и д е н т Г Г Г Г а у Г и ф ^ ^

государственных и муниципальных услуг 

ВЭЛеК^ Г г е м Ф— ления почтового отправления - копия документа, 

У Д О С Т / Р Я ^ ^ " ^ . ,  необходимые для предоетавления варианта
Услуги, могут быть предетавлень. представителем заявителя^

46 У п о л н о м о ч е н н ы й  орган отказывает заявителю> в ^

документов, необходимых ‘ еГ Т м и Г т р а т и в н о г о
оснований, указанных в пункт
Р“ нта. предусматривает ВОЗМОЖпоети приема запроса и

документов, необходимых для предоставления в а р и л а  Услуги, п Р ,
заявителя, независимо от его места нахождения, в МФЦ , путем и р

П0ЧТТ = — иая процедура* р а с т е н и е  —
И направление межведомственных запрос
Уполномоченном органе. п холе рассмотрения

Автоматическое информирование 
заявления вне зависимости от канала подачиI заявле jr
онлайн-режиме посредством Единого личн необходимых для

Г е о Г о д и м ^ д Г п р е д о е^ л е н и я  Услуги в Уполномоченном органе.

* При н а л и ч и и  соглашения. Указанного » п . 9  н а е в ш е го  А диин ис,равного  регла.енга



= 4 = = ^ - ^ v =заявителя (представителя заявителя): кретного
а) сведения о заявителе, содержащиеся в заявлении соответств™т 

Данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия^
диного государственного реестра юридических лиц;

б) сведения о заявителе, содержащиеся в змвлении соответств™т 
д иным, полученным посредством межведомственного взаимодействия^

Д него государственного реестра индивидуальных предпринимателей- 

.  " " * ■ ” • — «  
межведомстаенного вваиыодвйствия^ п л е н н ы м  посредством

и™ =„Г) ФаКТ 0™aTbI заявителем предоставление выписки подтвепжлен 
или внесение платы за предоставление выписки не требуется. П°ДТВерЖ,еН

ешение об отказе в предоставлении услуги принимается птт 
невыполнении указанных выше критериев.

51. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется r

органом П“ Г ЩИЙ - Раб° Г  ДН6Й С° ДНЯ П°”  V— =  
необходимых для привотия та^го°ре1ш ш я.ДЛЯ ™ и е в ,

Предоставление результата Услуги

52' Результат предоставления Услуги формируется автоматически в
э л е к т Г K7P° HHOr° Д<" та’ подписанного усиленной квалнф^роГанной 

ннои подписью уполномоченного должностного лица и может быть 
получен по выбору заявителя независимо от его места ш ^ Т ен и я  In
электронной почте заявителя, посредством Единого портала в МФТТ9 nv 
направления почтового отправления. портала, в МФЦ , путем

53. Предоставление результата Услуги осуществляется в спот,

• — » - — :

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

Принятие решения о предоставлении Услуги

> При наличии соглашения. Указанного ,  „ ,с ,о ,щего Адмшш„ рам вш г0



5 4  т т и й  = ь  3 3Г м — — ™— , а также инь..нор—  = х=  

УИГ Г — Г ^ ^ я ^ ^ е л е м  (заместителем руководителя)

I 3 i 2 E 3 =  Г = ,  т а л г г - 1

” " 5 7 г = Н г = т = —

муниципальной^ наруШений прав г р а ж д а н ^  ^  обращения

- рассмотрения, принятияРе“ ен™  И ^ ^ “ “ действия (бездействие) 
граждан, содержащие жалобь Р »
должностных лиц

Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и Ка 4 ест ваП , я

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу

56 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

р а б о т ы  Уполномоченного органа, утвер д

УПОЛп ” н0овоРйаНапроверке полно™ и качества предоставления
муниц и ш ш ш о й ^ с л ^ и к о н ^ о л ю ^ п о д о е ж э т ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ _

: соблюдение положений настоящего Административного регламента, 
-правильность и обоснованность принятого решения об отказе

-получение от государственных органов, органов 

образования Богучанский район, нарушения

.  г = . :  , = ™ — V — -
услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего



муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие) 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

58. По результатам проведенных проверок в случае выявлен™ 
арушении положений настоящего Административного регламента 
рмативных правовых актов Красноярского края и нормативных правовых 

актов муниципального образования Богучанский район о с ^ е с Г я е т  я 
привлечение виновных лиц к ответственности в соотГетстшис 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и
ппеппРеМеНН° СТ̂  " Р ™ ™  Решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их

жностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций

59' Заявители имеют право осуществлять контроль за 
Р ж а в л е н и е м  муниципальной услуги путем получения информации о ходе

предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках заверщ ени 
административных процедур (действий). завершения

Заявители также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги;

А дм ини^^м ного^глш иента. ° ***** П° уСТранению нарушений

нрекп^™ °ю ЖНОпТ Ые ЛЩа Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют т о н ч и т /  „ 
условия, способствующие совершению нарушений

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до с в е д е Х Т и п  
направивших эти замечания и предложения. " ' '

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
M V „ „ ,  ДеНСТВИН бездействия) органа, предоставляющего

С,  ;  ~ Г НУЮ УСЛУГУ’ М ФЦ’ °Р ганизаций, указанных в части 1.1
16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, 

ли муниципальных служащих, работников

действий должности,"1 ^

T O S S  ч” " и  'Г ф е д Т ’ МФЦ’Раб МШ1Л статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,



И их работников нри предоставлении муниципальной услути в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, йытьТаправлена

Н3 Ра" з аИнви«л°я в досудебном (внесудебном) порядке

*9 R досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) 
вправе обрВа Г Г с Н̂ о б о й  в письменной форме на бумажном носителе

или в электронной форме. и (или) действия

СбеЗДей: т ^  с ™  ^

S S S Леиного “ органа, руководителя Уполномоченного

( 1 з д е ^ в и ^ = г о  °РГаНлицат  " “ д и те^ ^ с т р у о у р н о г о

р ^ ш и к Г м Ф Ц , органго^и! у ^ а н н о й  в т а т и  1.1 статьи 16 Федерального

3аК°Н- к учредителю М ФЦ 'дейст^^бездейстаие1)
1 Ж Г и ^ ” ^  в ^ и Т / =  16 Федерального закона »

21П  Уполномоченном орган,

ук^анной^ ч^^^^етатьи^^Ф едерального закона № 210-ФЗ, определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лиц .

Способы информирования заявителей о порядке подач»м. 
расемотрения жалобы, в том числе е использованием Единого 

портала муниципальных услуг (функции)

63 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается



и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется' °
- Федеральным законом № 210-ФЗ; ^

№ 1198 П° Ста" 0ВЛеНИ,ем Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 т. 

реш еий  ° беСПеЧИВаюЩе!  пР°це“  flo c . = ^ : U ^ X = -

предоставлении гос” в е н н ^ и ” ^ н ь К у с ^ Т ™  ^

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий^ 
в многофункциональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, в ы п „ л ™ е 1 Г м Ф Ц

65. МФЦ10 осуществляет:

м у н и ц Г а^ ьГ Г у с™  в ' м ф Г по и ^ ь ш Т с Г  ПРеД0СТ~  
предоставлением муниципальной услуги, а так^Г ^конста?3™ ”  ° 
Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

ВЫДаЧУ заявителю РезУльтата предоставления муниципальной услуги

Д ^ Г о Г  н” н н ь Г ТВ— МФЦ — еЭЛ—
предоставления муниципальной услуги а такж е РезУльтатам
включая составление на бумажном носителе и заверение вы пнсоТ ю  
информационных систем органов, предоставляющих м у н и ц ^ ь Г х "

законом™ 210ТзЦеДУРЫ "  ^ ~ Р - н ы е  Федер^ьным

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 2 1 0

o p ™ ” 4™ СВ0ИХ ФУНЩИЙ МФЧ ™  привлекать иные

Информирование заявителей

66. Информирование Заявителя r Л/ГсЬТТ̂  следующими способами: жителя в МФЦ осуществляется

“  При наличии соглашения. Указанного в „.9 настоящего Адмимирашниого регламент. 

“  При т т т  У1<заш10г0 вп 9 наиоящего taMiiBicip>iHBBoro р е г л №



rrntTR печения средств массовой информации, а также 
официальных сайтах и информационных

°ТеНД б) ̂ о б р а щ е н и и  Заявителя в МФЦ лично, ио телефону, посредством

почтовых отправлений, либо по электР°™ °^ П̂ ф д  подробно информирует 
При личном обращении работник

Заявителей по интересующим их вопросам в ^  Рекомендуемое время
использованием официально-делового минут время ожидания в

наименовании организации, фамил , телеф0нный звонок.

“ ’ " Z Z r S p ’
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении),

- назначить другое время для консультации. m m  заявитеЛей

электронной почты, „указанному В обращении.^ _  в
многофункциональный центр в ф р  указанному в обращении,
письменной форме по п о ч то во е  а д р е с у ,  указанному
поступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги

с — — ” : ,  »■ > “  s i r  ■“ = :Заявителю (представителю Заявителя)

документов в МФЦ определяются Соглашением о взаимо« * ™ в я
У 68. Прием Заявителей " 0 " б е д н о с т и  при

результатом ^ниципальнои  ̂  услуп электронной очереди,

соотъетстаующего „ели обращения, либо по предварительной записи.

»  П р и  н а л и ч и и  с о г л а ш е н » , .  У к а з а н н о г о  »  п . 9  н а с т о я щ е г о  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а



= S S = S i ~ =проверяет полномочия представителя Заявителе (ъ 
обращения представителя заявителя); ( Случае

- определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИО 

виде 'эк,Се м п Г 1ВаеТ Ре3уЛЬХат ^Д оставления муниципальной услуги в
и^аверяет его ^  ™ н т а  на бумажном 'н о Г е лзаверяет его с использованием печати МФТТ /„
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
ф Г еГ ц и и );-  СЮОбР— “  Государственного г е р б Г р ^ с Х Г

и с п о л ^ Г Г КЗеМТ ч а Г ^ “  5 0КУМеТ  Ш бУШЖН° М Н0СИТеЛе С
нормативными правовыми актами Российской Федерации с ^ м х ^ т е ч а т о с  
изображением Государственного герба Российской Федераций-

з а я в и т е ^ " ”  = й Г  у м ^ 0”  —  *

к а ч е с ”  В ^  —



к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации ^  
объектах учета из реестра 
муниципального имущества

Приложение № 1

Форма решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества

Кому:____________
Контактные данные:

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества 

От 20__г.

^ „ „ . 1 Т ЗУДЬТатаМ Т п ^ " "  предоставлении вы писки- !» 
реестра муниципального имущества (прилагается).

Дополнительно 
информируем:------- -------------- -------------------------------------

Должность сотрудника, 
принявшего решение

Сведения об
электронной
подписи

И.О. Фамилия



к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об 
объектах учета из реестра 
муниципального имущества»

Приложение № 2

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому:
Контактные данные:_________

Уведомление
об отсутствии информации в реестре муниципального имущества 

О т_________ 20__ г. №

По результатам рассмотрения заявления о т ________ № _____________ (Заявитель
_) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества

запрашиваемых сведений.

Дополнительно информируем:_

Должность сотрудника,
принявшего решение И.О. Фамилия

Сведения об
электронной
подписи



к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об 
объектах учета из реестра 
муниципального имущества»

Приложение № 3

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому:________ __________________
Контактные данные:____________

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества

О т_________ 20__ г. № ------------------------—

По результатам рассмотрения заявления о т ________ № ------------------- (Заявитель
___________ ) принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального
имущества по следующим основаниям:

Дополнительно информируем:________________________ _______________ ■
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность сотрудника,
принявшего решение И.О. Фамилия

Сведения об
электронной
подписи



Приложение № 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об 
объектах учета из реестра 
муниципального имущества»

ФОРМА
Заявление (запрос)

о предоставлении услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра
муниципального имущества»

Дата подачи: «___» _________ 20__г.

№ _______________________ _

(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Сведения о заявителе
- физическом лице, представителе заявителя:

Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

Дата рождения
Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

Наименование документа, удостоверяющего личность:

Серия:

Номер:

Дата выдачи:

Кем выдан:

Код подразделения:

Контактная информация Телефон:

Адрес электронной почты:

Адрес регистрации лица, направляющего запрос:

Документ, подтверждающий 
полномочия представителя

- юридическом лице:



Полное наименование 
организации

ОРГН

ИНН

- индивидуальном предпринимателе:
Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

Полное наименование 
организации
ОГРНИП
ИНН

Сведения о недвижимом имуществе
Сведения о здании (строении, сооружении, объекте незавершенного строительства)

Адрес (местоположение) объекта
Кадастровый (условный) номер
Реестровый номер объекта
Наименование объекта
Иные характеристики

Сведения о земельном участке
Адрес (местоположение) земельного 
участка
Кадастровый (условный) номер земельного 
участка
Реестровый номер земельного участка
Вид разрешенного использования
Категория земель
Иные характеристики

Сведения о помещении (жилое, нежилое)
Адрес (местоположение) земельного 
участка
Кадастровый (условный) номер земельного 
участка
Реестровый номер объекта
Площадь объекта
Иные характеристики объекта

Сведения о водном (воздушном) транспортном средстве
Наименование
Марка, модель
Идентификационный номер судна
Реестровый номер
Номер паспорта
Иные характеристики

Сведения об ином объекте
Адрес (местоположение) объекта
Кадастровый (условный) номер объекта
Реестровый номер объекта
Площадь объекта
Иные характеристики

Сведения о движимом имуществе
Сведения об акциях

Наименование эмитента
ИНН



Сведения о долях (вкладах) в устав™  екмадочных капиталах хозяйетвешшх общеетв й
товариществ

Наименование юридического лица, i 
отношении которого необходимо получить 
сведения
ИНН

Наименование
Сведения о наземном (подземном) транспортном средстве

Марка, модель
Государственный регистрационный номер 
Реестровый номер
Номер паспорта
Иные характеристики

Наименование объекта
Сведения об ином движимом имуществе

Реестровый номер
Иные характеристики

.Сведения о государственных (муниципальных) унитарных

Наименование юридического липа
Сведения о ю

ИНН
зидическом лине

предприятиях и учреждениях

Результат предоставления услуги прошу выдать/направить: 
-н а  адрес электронной почты: □  тгя. П ттрх- 

в администрации: П да. □  нет-

1.посредством почтового отправления: П да. □  нет

(подпись)
ФИО заявителя/представителя



к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации ^  
объектах учета из реестра 
муниципального имущества»

Приложение № 5

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: -----

Контактные данные:

Решение об отказе в приёме и регпстрании документов, необходимы, дли
предоставления услуги

№___________________________

О т _________ 20—  г.

По результатам 

(д о " о в ^ П 5 = 5 5  услуги по следующим основаниям:

• > »  • —
после устранения указанных нарушении. ^ досудебном порядке путем

„ а п р а Г Г ж Х  в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность сотрудника, 
принявшего решение

Сведения об
электронной
подписи

И.О. Фамилия



к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об 
объектах учета из реестра 
муниципального имущества»

Описание административных процедур (АП) и административных 
действий (АД)

Приложение № б

п/п

1

Место выполнения 
действия/ 

используемая ИС13

Процедуры14 Действия Максимальный 1 
срок

пилотный 
субъект/111 С15

АП1. Проверка 
документов и 
регистрация 
заявления

АД 1.1. Контроль 
комплектности 
предоставленных 
документов

До 1 рабочего
дня* (не включается в срок 
предоставления услуги)

1

О

Пилотный 
субъект/111 С АД 1.2. Подтверждение 

полномочий
J

Л

Пилотный 
субъект/111 С АД1.3. Регистрация 

заявления

с

Пилотный 
субъект/111 С

АП2. Выставление 
начисления

Выставление начисления 
для направления заявителю 
уведомления 0 
необходимости внесения 
платы за предоставление 
выписки

До 5 рабочих дней]

АПЗ. Получение 
сведений
посредством СМЭВ 
АП5. Рассмотрение 
документов и 
сведений АП4.

АД1.4. Принятие решения 
об отказе в приеме 
документов АД2.1. 
Тринятие решения о 
предоставлении услуги

Э

/Г

Пилотный 
субъект/111 С

Принятие решения о
предоставлении
услуги

АД2.2. Формирование 
решения о

О

,

Пилотный 
субъект/111 С АД2.3. Принятие решения 

об отказе в
предоставлении услуги

Информационная система.

“  “ ДеРЖ" С” * » Р « » о ,н ,к ,
(действий) при предоставлении государственных myh^ ™ ™ 0^ ™ ™  администРативных процедур
государственных, муниципальных и иных функций смепжГ И ™ЫХ УСЛ>Т’ исполнении
государственных и муниципальных услуг (функций) ' Щихся в разделах федерального реестра



к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об 
объектах учета из реестра 
муниципального имущества»

Приложение № 7

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя

1. Категория заявителя

Значения признака заявителя

2. Физическое лицо.
3. Юридическое лицо.

4 Индивидуальный предприниматель.

5. Кто обращается за услугой? (вопрос
6. Заявитель обратился лично 7. Обратился представитель

заявителя -----------------

8. Выберите вид имущества, в отношении 
которого запрашивается выписка 

___________________________ __________

9. Недвижимое имущее i b o  

10. Движимое имущество 
11. Государственные (муниципальные), унитарные 

предприятия и учреждения


